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Администрация  Бельского района

Тверской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	 18.03.2015 г.                                           г. Белый
	                                                 № 56 


	Об утверждении административного регламента исполнения администрацией Бельского района муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка"
	 


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка", статьей 36 Устава муниципального образования Тверской области «Бельский район», руководствуясь постановлением Администрации Бельского района Тверской области от 13.02.2012 № 23 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) в Бельском районе Тверской области»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент исполнения Администрацией Бельского района муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка" (далее - административный регламент) (прилагается).

2. Разместить административный регламент на официальном сайте Администрации Бельского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет http:// www.belej.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в газете «Бельская правда».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя  Главы Администрации Бельского района Иванову Г.Н. 

Глава Администрации
Бельского района






                А. И. Титов
                  Приложение 
к постановлению Администрации
Бельского района

от 18.03.2015г. N 56
Административный регламент

исполнения Администрацией Бельского района 

муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги 

"Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка"
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения Администрацией Бельского района муниципальной функции (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной функции. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами органов (структурных подразделений) Администрации Бельского района с юридическими и физическими лицами в отношении земельных участков, расположенных на территории поселений Бельского района.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 г. N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
- Уставом муниципального образования Тверской области "Бельский район".

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть любые юридические и физические лица, а также их законные представители, действующие на основании доверенности.
1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
- муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бельского района Тверской области (г. Белый, пл. Карла Маркса, дом 4, время работы: с 9-00 до 18-00, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье - выходные дни, E-mail: beladmin@rambler.ru, и осуществляется через Отдел по архитектуре, транспорту, связи, ЖКХ и благоустройству Администрации Бельского района.
Информация о правилах предоставления услуги предоставляется Отделом по архитектуре, транспорту, связи, ЖКХ и благоустройству Администрации Бельского района (далее - Отдел архитектуры);
- телефоны Отдела архитектуры: (48250) 2 21 49;
- Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении граждан по телефонам, при личном или письменном обращении граждан.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка". 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бельского района (далее - Администрация) и осуществляется через функциональный орган Администрации - Отдел по архитектуре, транспорту, связи, ЖКХ и благоустройству Администрации Бельского района Тверской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о выдаче градостроительного плана земельного участка - оформление, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка, а также постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка - оформление и выдача отказа в оформлении градостроительного плана земельного участка.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 дней со дня предоставления заявления и документов в Отдел архитектуры.


В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам срок исполнения муниципальной услуги по обращению заявителя продлевается Главой Администрации или его заместителем на основании мотивированного предложения сотрудника Отдела архитектуры, ответственного за предоставление муниципальной услуги, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.


2.4.1. Отдел архитектуры в течение тридцати дней со дня поступления заявления (с приложенной документацией определенной п. 2.6. настоящего регламента) на выдачу градостроительного плана земельного участка:


1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;


2) осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка и обеспечивает его утверждение постановлением Администрации Бельского района.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2. настоящего регламента.

2.6. В целях получения муниципальной услуги заявителем представляются:

- документ, подтверждающий личность и полномочия заявителя или уполномоченного представителя заинтересованного лица (копия паспорта (для физических лиц), копия свидетельства о регистрации, приказ о назначении или доверенность (для юридических лиц);
- заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по установленной форме в соответствии с приложением к настоящему регламенту;

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок и объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства);

- копии технических условий на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции;

- копию кадастрового плана земельного участка;

- материалы картографических работ, выполненные в соответствии с требованиями федерального законодательства (топографическую съемку земельного участка с нанесенными подземными и надземными коммуникациями, межевое дело);

- эскизный проект, генеральный план земельного участка (по желанию заявителя);

- чертеж градостроительного плана земельного участка;

- технические или кадастровые паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (при их наличии).

- по желанию заявитель представляет на утверждение подготовленный специализированной организацией (далее Организацией) проект градостроительного плана земельного участка.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги являются:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя; отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя);

- заявление не поддается прочтению.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка информации, позволяющей точно идентифицировать земельный участок, являющийся предметом разработки градостроительного плана;

- непредставление указанных в пункте 2.6 настоящего регламента документов. 

В случае устранения оснований для отказа, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Требования к комфорту мест предоставления муниципальной услуги:
2.10.1. Прием заявителей для проверки комплектности предоставляемых документов осуществляется в кабинете Отдела архитектуры, обозначенном соответствующей табличкой названия подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности сотрудника отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

Прием и регистрация заявлений осуществляется Отделом организационной работы и муниципальной службы Администрации. 
2.10.2. Помещения для ожидания приема заявителями оборудованы стульями для сидения, а также столами для возможности оформления документов и наличием бумаги и ручек для записи информации.

2.10.3. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудовано телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.10.4. Рядом со зданием Администрации района, в котором располагается Отдел архитектуры имеется бесплатная автомобильная стоянка.

2.10.5. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком приведенным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента.

2.10.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.
2.11. Прием и регистрация заявления на осуществление муниципальной услуги осуществляется в день поступления его в Администрацию Бельского района.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

1) показателями доступности услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления услуги;

- короткое время ожидания при подаче документов для предоставления услуги и получении конечного результата услуги;

- удобное территориальное расположение;

2) показателями качества услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих услугу;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и комплектом документов.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и требуемых документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача документов.

3.3. Прием и регистрация заявления и требуемых документов.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению к настоящему регламенту с приложением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента.

Прием заявлений производится в Администрации Бельского района по адресу:              г. Белый, пл. Карла Маркса, дом 4, тел. (48250) 2-21-49. Проверка документов производится Отделом архитектуры по адресу: г. Белый, пл. Карла Маркса, дом 4,  тел.: (48250) 2 21 49, с 10-00 до 17-00, обеденный перерыв - с 13-00 до 14-00,  суббота, воскресенье - выходные дни.

3.3.2. Прием заявления осуществляется Отделом организационной работы и муниципальной службы Администрации Бельского района после проверки документов сотрудником Отдела архитектуры. При установлении фактов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента сотрудник Отдела архитектуры информирует заявителя об отказе в приеме заявления.

Сотрудник Отдела организационной работы и муниципальной службы регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя. 

3.3.3. Регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами - в день приема заявления.

3.3.4. Результатом административной процедуры является регистрация заявления с приложенными к нему документами и их передача в работу сотруднику Отдела архитектуры, осуществляющему работу по предоставлению муниципальной услуги, либо отказ в приеме заявления, документов.

3.3.4.1. В случае несоответствия комплектности документов перечню, определенному п. 2.6. регламента, ответственное лицо Отдела архитектуры возвращает по согласованию с заявителем заявление и пакет документов без дальнейшего рассмотрения.

3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов:
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является переданное в работу заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка с приложенными к нему документами.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник Отдела архитектуры.
3.4.3. Содержание административной процедуры - проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. 

3.4.4. Срок выполнения действия - в течение пяти дней с момента передачи в работу заявления с прилагаемыми к нему документами.
3.4.5. Критерием принятия решений является соответствие прилагаемых к заявлению документов требованиям пунктов 2.6, 2.8 настоящего регламента.

3.4.6. Результатом административной процедуры является:

- при соответствии предоставленных документов требованиям настоящего регламента - принятие решения о подготовке градостроительного плана земельного участка;
- в случае несоответствия предоставленных документов требованиям настоящего регламента - принятие решения о подготовке мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.5. Подготовка и выдача документов:
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является соответствие (несоответствие) заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, документов требованиям настоящего регламента.

3.5.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является заведующая  Отделом по архитектуре.

3.5.3. Содержание административной процедуры - подготовка, подписание и выдача градостроительного плана земельного участка либо мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка;

3.5.3.1. Должностное лицо Отдела анализирует заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

3.5.3.2. В случае наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, определенных пунктом 2.8. административного регламента, Должностное лицо Отдела архитектуры подготавливает и предоставляет главе Администрации письмо (уведомление) с указанием причин отказа для последующего оформления и направления заявителю.

3.5.4. Разработка градостроительного плана земельного участка.

Основанием для начала действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.5.4.1.Должностное лицо Отдела архитектуры разрабатывает градостроительный план земельного участка в соответствии с требованиями, определенными Градостроительным кодексом Российской Федерации.

3.5.4.2. Выполненный градостроительный план земельного участка подписывается лицом, разработавшим градостроительный план.

3.5.4.3. После оформления чертежа градостроительного плана земельного участка должностное лицо Отдела формирует градостроительный план земельного участка и готовит проект постановления главы Администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка. Реквизиты постановления вносятся в текстовую часть градостроительного плана.

3.5.4.4. Срок выполнения административной процедуры - в течение десяти дней.

3.5.4.5. Подготовленный в полном объеме градостроительный план скрепляется печатью отдела архитектуры. 

3.5.4.5.1. В случае предоставления на утверждение подготовленного специализированной организацией проекта градостроительного плана земельного участка Отдел архитектуры в течение 2 (двух) рабочих дней осуществляет проверку подготовленного Организацией проекта ГПЗУ на предмет соответствия действующему законодательству и нормативным актам, строительным нормам и правилам, а также градостроительной ситуации, утвержденной градостроительной документации.

3.5.4.5.1. В случае необходимости доработки (исправления) проект ГПЗУ возвращается Заявителю с указанием соответствующих замечаний (замечания оформляются на отдельном листе за подписью ответственного лица). 

3.5.4.5.2. В случае положительного рассмотрения представленного проекта ГПЗУ Отдел архитектуры готовит проект постановления администрации об утверждении ГПЗУ.

О завершении оказания муниципальной услуги должностное лицо Отдела архитектуры уведомляет Заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью электронной почты.

3.5.5. Регистрация и выдача градостроительного плана земельного участка заявителю.

Основанием для начала действия является направление в Отдел архитектуры подписанного и оформленного постановления Администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.5.5.1.Должностное лицо Отдела архитектуры регистрирует градостроительный план земельного участка в журнале регистрации.

3.5.5.3. Должностное лицо Отдела архитектуры выдает Заявителю один экземпляр градостроительного плана земельного участка и один экземпляр постановления Администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка. Заявитель расписывается в получении документов.

3.5.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется в журнале регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков.

Один экземпляр градостроительного плана земельного участка и постановление об его утверждении хранится в Отделе архитектуры в течение трех лет, после чего передается на хранение в архив. 

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения ответственными лицами Отдела архитектуры положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль проводится заведующим Отделом архитектуры;
4.3. Должностные лица Отдела архитектуры обязаны:

- соблюдать законодательство Российской Федерации, Тверской области, правовые акты Бельского района, права и законные интересы граждан, учреждений и организаций, осуществляющих деятельность в области строительства, осуществления инвестиционных проектов на территории Бельского района;

- своевременно и в полной мере исполнять, предоставленные в соответствии с законодательством полномочия по осуществлению градостроительной деятельности на территории Бельского района;

- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Должностные лица Отдела архитектуры, участвующие в предоставлении услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме в Администрацию Бельского района:

- по адресу: 172530, Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, дом 4
- по телефону/ факсу: (848250) 2-25-32
- по электронной почте: beladmin@rambler.ru
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей.

Прием заявителей в Администрации осуществляет:

Глава Администрации Бельского района - понедельник с 16.00 до 18.00 часов, четверг с 08.00 до 12.00 часов.
Заместитель Главы Администрации Бельского района  - среда  с 10.00 до 13.00 часов;

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес Администрации, указанный в пункте 5.2 административного регламента. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Все поступившие жалобы рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации такой жалобы. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Жалоба заявителя в обязательном порядке должна содержать следующую информацию:

- данные заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или полное наименование юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество сотрудника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и (или) решения;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- дату, подпись.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, и решение о привлечении к ответственности должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги и повлекшие за собой жалобу.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ.

5.9. Жалоба остается без рассмотрения в случае:

- отсутствия в жалобе информации, предусмотренной пунктом 5.5 настоящего регламента;

- если текст жалобы не поддается прочтению.

                                    Приложение № 1 

к административному регламенту "Подготовка и выдача градостроительного  плана земельного участка"








     Главе Администрации Бельского района
                                                                              А. И. Титову
от ___________________________________

                                                                                                    

 (наименование юридического лица) 








(для физических лиц ФИО полностью)
____________________________________

почтовый адрес, телефон, факс,

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу подготовить, утвердить и выдать градостроительный план земельного участка, расположенного по адресу:  _______________________________________________

_______________________________________________________________________________

(указывается полный адрес земельного участка)

кадастровый номер __________________________, для целей __________________________

_______________________________________________________________________________

(указывается цель, для которой запрашивается градостроительный план - строительство, реконструкция)

_______________________________________________________________________________

(указывается предполагаемый вид использования)


Вид права, на котором используется земельный участок:_______________________ ________________________________________________________________________________
(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)


Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

_______________________________________________________________________________


Площадь земельного участка _______ кв.м. 


Прилагаемые документы (копии):


1. копия паспорта (для физических лиц) 


2. копия свидетельства о регистрации (для юридических лиц)


3. копия документа удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (доверенность) ____________________________________________________________________

4. копии правоустанавливающих документов на земельный участок и объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________


5. копии технических условий на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения для объектов строительства и реконструкции

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________


6. копия кадастровой выписки из государственного кадастра недвижимости, содержащая сведения о земельном участке, разделы К.В.1 – К.В.6 ________________________ _______________________________________________________________________________


7. Топографический план соответствующей территории с нанесением сетей инженерных коммуникаций, с указанием смежных участков и расположенных на них строений, обновленный в период, не превышающий два года до момента обращения с заявлением о выдаче ГПЗУ _________________________________________________________ ___________________________________________________________________

8. Проектное (эскизное) предложение по объектам капитального строительства (генплан, объемно-пространственная композиция с указанием максимальной высоты, других предельных параметров застройки земельного участка) (копия).________________________ _______________________________________________________________________________


9. Схема планировочной организации земельного участка для индивидуальных жилых домов (копия).


9. чертеж градостроительного плана земельного участка или другие материалы (в том числе предложения к проекту градостроительного плана земельного участка, материалы по обоснованию параметров объектов, включаемых в проект) (копия) _____________________ .
Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _________ 20__ г. _____________________  ___________________

     
  (дата)                           
    (подпись заявителя)  
               (Ф.И.О. заявителя)

М.П.

Примечание.


Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 


Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

                                                           Приложение № 2 

к административному регламенту "Подготовка и выдача градостроительного  плана земельного участка"

Форма журнала регистрации градостроительных планов

	N

п/п
	Дата
	Регистрационный номер
	Наименование объекта
	Местоположение (адрес) участка
	Заказчик
	Отметка о выдаче
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


Алгоритм действий по подготовке, утверждению и регистрации  градостроительного плана земельного участка
























        РОССИЙСКАЯ    ФЕДЕРАЦИЯ





Обращение заявителей в Отдел архитектуры по вопросу подготовки градостроительного плана земельного участка (далее – ГПЗУ), подача заявления





Возврат документов, в случаях:


- неправильности заполнения заявления


- представления неполного пакета документов





Прием, регистрация заявления на разработку градостроительного плана земельного участка





2 рабочих дня





Проведение Исполнителем проверки:


- комплектности представленных документов


- достоверности информации, содержащейся в представленных документах





Положительный результат





Отрицательный результат 





Подготовка градостроительного плана земельного участка





- Подготовка ответа заявителю о невозможности подготовки ГПЗУ


 - Подготовка письма заявителю о необходимости представления дополнительных документов с указанием их перечня 





Подготовка проекта постановления главы Администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка 





2 рабочих дня





Согласование проекта постановления с отделами Администрации





Подписание главой Администрации постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка 





2 рабочих дня





Регистрация и выдача заявителю градостроительного плана земельного участка 








