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                                         Администрация Бельского района

                                                         Тверской области

__________________________________________________________________
                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ
     20.09.2016 г.                                             г. Белый                                                № 106
Об        утверждении     Административного

регламента предоставления муниципальной
услуги   «Заключение договоров  о передаче

муниципального имущества МО   «Бельский

район» в доверительное управление, аренду, 

собственность,  а  также иных договоров»  в 

новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 36 Устава муниципального образования Тверской области «Бельский район», руководствуясь постановлением Администрации Бельского района Тверской области от 13.02.2012 № 23 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций) в Бельском районе Тверской области»
                                                 ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Заключение договоров  о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров», утвержденный постановлением Администрации Бельского района Тверской области от 18.03.2015 г. № 53 в новой редакции.

2. Настоящее постановление без приложения опубликовать в газете «Бельская правда». Постановление с приложением разместить на официальном сайте Администрации Бельского района Тверской области в сети Интернет по адресу www.belej.ru.

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Бельская правда».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Бельского района                                                                               А.И. Титов

                                                                                             Приложение №1
                                                                                             к постановлению Администрации                     

                                                                                             Бельского   района от ___.___.2016 г    
                                                                                             № 
Административный регламент  предоставления муниципальной услуги

«Заключение договоров о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров»
  1. Общие положения


1.1. Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Заключение договоров о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров», (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по передаче  имущества Бельского района  в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении  в доверительное управление, аренду, собственность имущества Бельского района, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию  муниципальной услуги Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района (далее – Комитет) при заключении договоров о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров. 

Настоящий Административный регламент не распространяется на предоставление в аренду, в безвозмездное пользование земельных участков.


1.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района. В случае предоставления услуги на торгах: подача заявки на участие в торгах через ГАУ МФЦ не предусмотрена нормативно-правовыми актами.
           1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:   

- Конституцией Российской Федерации;


- Гражданским кодексом Российской Федерации;  


- Уставом Бельского  района;

  - Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ (ред. от 07.05.2009) «Об оценочной деятельности»;

 -  Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ (ред. от 07.05.2009) «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

          -  Федеральным законом от 21.07.2005 № 115-ФЗ (ред. от 30.06.2008) «О концессионных соглашениях»;

          - Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ (ред. от 08.11.2008)  «О защите конкуренции»;

         -  постановлением Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 года № 921 (ред. от 30.04.2009) «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»


- решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 28 декабря 2005 года № 59 «Об утверждении Методики определения и расчета арендной платы за пользование недвижимым имуществом, находящимся в муниципальной собственности Бельского района;


- решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 16 января 2004 года № 147 «О положении «О казне муниципального образования «Бельский район»»

- решением Собрания депутатов Бельского района Тверской области от 22 октября 2008 года № 214 «Об утверждении Положения «О порядке управления муниципальным имуществом Бельского района» в новой редакции»


1.4. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договоров о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров.  


Процедура оказания муниципальной услуги завершается путем получения заявителем одного из следующих документов (комплектов документов):


- договора  доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров  муниципального имущества, заключаемого без проведения торгов и акта приема-передачи данного имущества;


- договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров муниципального имущества, заключаемого по результатам торгов и акта приема-передачи данного имущества;


- уведомления об отказе  в предоставлении в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров имущества  Бельского района.

1.5. Получатели муниципальной услуги.


Получателями муниципальной услуги являются  юридические и физические лица (далее – заявители).

 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.


2.1. Информация об оказании услуги предоставляется:


- непосредственно в Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям Администрации Бельского района муниципальными служащими, к компетенции    которых относится предоставление муниципальной услуги;

в Нелидовском филиале государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее, соответственно, - Нелидовский филиал ГАУ «МФЦ», ГАУ «МФЦ»), Центре телефонного обслуживания населения на базе ГАУ «МФЦ» (далее – Центр телефонного обслуживания населения), на сайтах Администрации Бельского района и ГАУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее, соответственно – сайт Администрации, сайт ГАУ «МФЦ»), с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

 
Местонахождение Комитета: 172530, Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, д. 4.                

Контактные телефоны: (8 48 250) 2- 27-33,  

 Электронный адрес: Е – mail: beladmin@rambler.ru

             Сайт Администрации Бельского района в сети Интернет: (www.belej.ru)


  Режим работы с заявителями: 

  
 Первоначальный прием заявлений от граждан осуществляет Администрация Бельского района в  соответствии с режимом  работы: в рабочие дни с 9.00 до 18.00, обеденный    перерыв с 13.00 до 14.00 час, после регистрации документы передаются в Комитет.

- посредством размещения на официальном сайте Администрации Бельского района в сети Интернет и опубликования в газете "Бельская правда";


- по контактным телефонам Комитета;


- с использованием средств почтовой связи.

При личном и телефонном обращении в филиал ГАУ «МФЦ» информирование об оказании муниципальной услуги осуществляется ведущими администраторами филиала ГАУ «МФЦ» в соответствии с графиком работы филиала ГАУ «МФЦ». 

Нелидовский филиал Государственное автономное учреждение Тверской области

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГАУ «МФЦ»)

	Наименование
	Почтовый адрес
	Контакт-ный телефон
	Адрес

официального сайта, e-mail
	График работы

	Нелидовский филиал 

ГАУ «МФЦ»
	172500,Тверская  обл., г. Нелидово, ул. Куйбышева,

 д. 10. 

172530, Тверская обл. г. Белый,

 пер. Детский, д. 7
	8 (48266)

5-59-58
	nelidovo@mfc-tver.ru
	г.Нелидово

Понедельник-пятница:

8-00 - 20-00


Суббота: 9-00 - 14-00

Без перерыва на обед.

Выходной: воскресенье

г. Белый

понедельник, вторник, четверг 10-00-14-00



При информировании об услуге по телефону и при личном обращении сотрудники Комитета, ГАУ МФЦ в вежливой (корректной) форме доводят до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 


При невозможности сотрудника Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:


- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;


- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги на каждом из этапов предоставления муниципальной услуги;


- о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;


- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При информировании о муниципальной услуге в форме ответов по электронной почте, ответ на запрос направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки,                 в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Администрации, филиале ГАУ «МФЦ».

При информировании о муниципальной услуге на Едином портале ответ размещается в «личном кабинете» заявителя, обратившегося за информацией, а информация о размещении ответа в «личном кабинете» направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации обращения в Администрацию.


2.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении  услуги.


2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистами Комитета, специалистами ГАУ МФЦ.

2.2.2. Консультации предоставляются по вопросам:


- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


- правильности оформления представляемых документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

            2.2.3.Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

            2.3. Обязательства Комитета в отношении графика (режима) работы с Заявителями.

            2.3.1. Прием  Заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:  в рабочие дни с 9.00 до 18.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 час.

                      Порядок информирования о ходе предоставления услуги

2.4.1. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется сотрудниками Комитета при непосредственном личном контакте с Заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется Заявителю  письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.


2.4.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается Заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении (документе) на предоставление  услуги телефону или электронной почтой.


В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения Комитета. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы.


2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги 


- допустимый срок оказания муниципальной услуги составляет 90 рабочих дней;

- допустимый срок прохождения отдельных административных процедур составляет от 1 до 30 дней;

- допустимый срок выдачи документов, являющихся результатом оказания муниципальной услуги составляет 3 дня.

2.6. Требования к местам предоставления услуги.


2.6.1. Первоначальный прием заявителей осуществляется в приемной Администрации Бельского   района.


2.6.2. Кабинет должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:


- номера кабинета;


- фамилии и инициалов специалистов, осуществляющих прием.


2.6.3. Место для оформления документов  заявителем должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.


2.6.4. Одним сотрудником одновременно ведется прием только одного посетителя. 

2.6.5. В помещении Администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов. 

2.6.6. Требования к зданию (помещению), осуществляющему оказание муниципальной услуги:

а) Уполномоченный орган должен быть расположен в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта (при его наличии);


б) центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы Уполномоченного органа;

в) доступ в здание должен быть оборудован с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями включая:

возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью сотрудников Уполномоченного органа;

возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников Уполномоченного органа, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию и прилегающей территории сотрудниками Уполномоченного органа.

2.6.7. В помещении Уполномоченного органа должны быть размещены носители информации о порядке предоставления муниципальной услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе обеспечено дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.

2.6.8. Уполномоченным органом обеспечивается допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

а) Уполномоченным органом обеспечивается оказание помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги.

б) Сотрудниками Уполномоченного органа оказывается иная необходимая инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.6.9. При наличии соответствующей возможности возле здания Уполномоченного органа организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного).

2.6.10.  Для удобства заявителей помещения, в которых осуществляется непосредственное взаимодействие заявителей с сотрудниками Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, размещаются по возможности на первом этаже здания. 

2.6.11. Помещение Уполномоченного органа должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений:

а) Места ожидания приема для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Уполномоченного органа.

б) В местах ожидания и непосредственного предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.

в) Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. На столах должны быть ручки, бумага для оформления документов, на информационных стендах - образцы и бланки заявлений.

2.6.12.
Кабинеты сотрудников Уполномоченного органа, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;
в) времени приема заявителей.

Рабочее место сотрудника Уполномоченного органа, осуществляющего прием заявителей, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием его фамилии, имени, отчества и должности.

Уполномоченный орган должен быть оснащен рабочими местами для сотрудников, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, с доступом к автоматизированным информационным системам, обеспечивающим:

а) регистрацию и обработку запросов, поступивших через Единый портал;

б) ведение и хранение дела заявителя в электронной форме;

в) предоставление по запросу заявителя сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.6.13. Уполномоченный орган обязан обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни заявителя, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного результата могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия.

2.6.14. Помещение филиала ГАУ «МФЦ» должно соответствовать требованиям, установленным для многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.».


2.7. Требования к составу документов необходимых для получения услуги.


2.7.1. Для заключения договоров о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров заявители предоставляют:

           1) заявление о предоставлении имущества в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров с указанием его наименования (здание, строение, сооружение, встроенно-пристроенное помещение, часть здания, строения, сооружения), технических характеристик (месторасположение, ориентировочная площадь) и предполагаемого вида деятельности. 

    
2) Заверенную в надлежащем порядке копию документа, подтверждающего полномочия руководителя, заверенную уполномоченным органом (для заявителей – юридических лиц);

     
3). Копию документа, подтверждающего полномочия представителя, заверенную лицом, выдавшим документ (если заявление подается лицом, не имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо заявление подается одним лицом в интересах другого лица);

     4) Копию паспорта (для граждан).

     5). Согласие на обработку персональных данных.

           2.7.2. Для предоставления  имущества в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов заявителями предоставляются:

            1) заявка на участие в торгах на право заключения договора о передаче в доверительное управление, аренду, собственность имущества, указанного в информационном сообщении о проведении торгов;


2) платежный документ о перечислении установленного задатка с отметкой банка плательщика об исполнении;


3) иные документы в соответствии с перечнем, содержащимся в информационном сообщении о проведении торгов.

            2.7.3. Заявление о предоставлении имущества в доверительное управление, аренду, собственность составляется в произвольной форме. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

            2.7.4. Заявка на участие в торгах на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества, указанного в информационном сообщении о проведении торгов составляется по форме, утвержденной Администрацией Бельского района. Заявка может быть заполнена от руки или машинным способом, распечатана посредством электронных печатающих устройств. Заявка на участие в конкурсе или в аукционе подается в открытом виде.


2.7.5. Заявление о предоставлении имущества в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров оформляется в единственном экземпляре и подписывается заявителем заявление на участие в торгах на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров, указанного в информационном сообщении о проведении торгов  формируются в двух экземплярах -подлинниках и подписываются заявителем и организатором торгов.

             2.7.6. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их регистрации по месту жительства должны быть написаны полностью.


 2.7.7. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

             2.7.8. Бланк заявки на участие в торгах на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров пользования имуществом, указанного в информационном сообщении о проведении торгов, можно получить в Комитете.


2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:


- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо (является основанием для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги);


- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации (является основанием для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги);


- испрашиваемое имущество не является имуществом Бельского района;


- испрашиваемое имущество передано либо предполагается к передаче в пользование иному лицу, обратившемуся с заявлением раньше;


- испрашиваемое имущество является ограниченным в обороте или изъятым из оборота;


- испрашиваемое имущество зарезервировано для муниципальных нужд;


- заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым к участникам торгов;


- заявка на участие в конкурсе не соответствует требованиям, установленным конкурсной документацией;


- предоставленные заявителем для участия в торгах документы и материалы неполны и (или) недостоверны;


- задаток заявителя не поступил на счет в срок и в размере, которые указаны в информационном сообщении о проведении торгов;


- торги на право заключения договора аренды  имущества, указанного в информационном сообщении о проведении торгов, признаны несостоявшимися.


2.8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю письмом. Отказ должен быть подписан Главой Администрации Бельского района.


2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

     
2.8.4. Специалист Администрации района, ответственный за прием и регистрацию документов,  в свою очередь фиксирует факт отказа в предоставлении услуги по данному заявлению в журнале входящей корреспонденции.

   
2.8.5. Отказ должен содержать разъяснение вопроса его обжалования.

             2.9. Требования к платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

     Предоставление муниципальной услуги «Заключение договоров о передаче муниципального имущества МО «Бельский район» в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров»  является бесплатной муниципальной услугой.
            2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

       - достоверность предоставляемой информации;

       - четкость в изложении информации;

       - полнота информирования;

       - наглядность форм предоставляемой информации;

        - удобство и доступность получения информации;

        - оперативность предоставления информации.

             3. Административные процедуры


3.1. Описание административных процедур

           3.1.1 Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие группы административных процедур:


- административные процедуры по предоставлению имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов;


- административные процедуры по предоставлению имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов.

             3.1.2. Предоставление имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность (без проведения торгов), включает в себя следующие административные действия:


1) приём от заявителя документов, необходимых для предоставления имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов;


2) первичная проверка принятых от заявителя документов;


3) рассмотрение принятых от заявителя документов о предоставлении имущества Бельского района в  доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов;


4) отказ в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов;


5) изготовление технической документации  имущества Бельского района (в случае отсутствия таковой);


6) проведение оценки стоимости доверительного управления, аренды, собственности, и др.  имущества Бельского района в год либо стоимости права пользования имуществом Бельского  района в год, либо расчет арендной платы;
             7) заключение договора о передаче имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров и подписание акта приема-передачи имущества с заявителем.           

             3.1.3. Предоставление имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов, включает в себя следующие административные действия:


1) принятие решения о проведении торгов на право заключения договоров о передаче имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров  в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий;


2) изготовление технической документации имущества (в случае отсутствия таковой);


3) проведение оценки стоимости доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района в год либо стоимости права пользования имуществом Бельского района в год;


4) принятие решения об условиях проведения торгов на право заключения договоров  доверительного управления, аренды, купли-продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в форме аукциона или конкурса и утверждение конкурсной документации;


5) подготовка и опубликование информационного сообщения о проведении торгов;


6) заключение соглашения о задатке через размещение информации в объявлении;


7) прием заявок и документов на участие в торгах;


8) принятие решения о признании торгов несостоявшимися;

            9) опубликование решения о признании торгов несостоявшимися;

           10) проведение рассмотрения заявок участников конкурса;


11) рассмотрение заявок, поступивших на участие в аукционе на право заключения договоров  доверительного управления, аренды, купли-продажи, а также иных договоров имущества Бельского района;


12) проведение аукциона на право заключения договоров доверительного управления, аренды, купли-продажи, а также иных договоров имущества  Бельского района;

           13) подготовка и опубликование информационного сообщения об итогах торгов и направление уведомлений победителю  конкурса (аукциона);


14) заключение договоров доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района и подписание акта приема-передачи имущества с победителем  конкурса (аукциона).

        Административные процедуры, указанные в подпунктах 2) и 3) производятся одновременно. 

 
3.2. Описание административных процедур по предоставлению имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов, возможна подача заявления через ГАУ МФЦ.

3.2.1. Приём от заявителя документов, необходимых для предоставления имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов


3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов с приложением необходимых документов.

          Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги до 15 минут на одного заявителя.

          3.2.1.2. Сотрудник, ответственный за прием документов проверяет наличие необходимых сведений в заявлении и комплектность документов, приложенных к заявлению;

Максимальный срок выполнения действий - 15 минут на одного заявителя.

         3.2.1.3. Сотрудник, ответственный за прем документов, в порядке делопроизводства регистрирует и передает документы, представленные заявителем, Главе Администрации района для рассмотрения.

Максимальный срок регистрации одного заявления до 15 минут. 

Максимальный срок выполнения действий по передаче документов 1 день.
3.2.2. Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов

          3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя  для рассмотрения .


3.2.2.2. Глава Администрации района:


- рассматривает документы, принятые от заявителя;


- в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение в Комитет.

            Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

            3.2.2.3. Сотрудник, ответственный за производство по заявлению проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:


а) документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;


б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;


в) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;


г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


д) документы не исполнены карандашом;


е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


ж) не истек срок действия представленного документа.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

            3.2.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, специалист, ответственный за производство по заявлению:


1) готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;


2) в случаях, когда устранение препятствий для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги возможно только при непосредственном участии заявителя, специалист, ответственный за производство по заявлению, предлагает по телефону (либо у случае отсутствия в заявлении информации о телефонном номере заявителя – в проекте уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги) принять меры по устранению недостатков;

            3) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления и проект запроса Главе Администрации  района для подписания.


Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

            3.2.2.5. Глава Администрации района рассматривает проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги и подписывает его.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

            3.2.2.6. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса об оказании муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о передаче  имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров   без проведения торгов по существу.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 6 дней.


3.2.3. Рассмотрение принятых от заявителя документов о предоставлении имущества Бельского района  в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов

           3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование дела заявителя (пункт 3.2.2.6.  Административного регламента). 

           3.2.3.2. Сотрудник, ответственный за производство по заявлению:

           1) рассматривает дело заявителя по существу;

           2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в оказании муниципальной услуги;

           3) проверяет наличие необходимости в изготовлении технической документации недвижимого имущества Бельского района;

           4) проверяет наличие необходимости в проведения оценки доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в год либо стоимости права пользования движимым имуществом Бельского  района в год.

           Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

            3.2.3.3. По результатам административной процедуры, при выявлении оснований для отказа в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов, специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит документы для отказа в предоставлении имущества, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении имущества – готовит документы для изготовления технической документации имущества Бельского района (если заявитель просит предоставить имущество в доверительное управление, аренду, собственность, и др. без проведения торгов), проведения оценки стоимости доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в год либо расчет стоимости права пользования имуществом в год (если заявитель просит предоставить имущество в аренду без проведения торгов) и для принятия решения Главой Администрации района о предоставлении имущества Бельского района  в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов.

            Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

            Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 дня.


3.2.4. Отказ в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов

           3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление оснований для отказа в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов (пункт 3.2.3.3. Административного регламента).

           3.2.4.2. Сотрудник, ответственный за производство по заявлению, готовит проект уведомления об отказе в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов.

           3.2.4.3. Проект уведомления об отказе в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов должен содержать:

            1) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность,. без проведения торгов;

2) вывод об отказе в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов.


3.2.4.4. Сотрудник, ответственный за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет проект уведомления об отказе в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов Главе Администрации  района для подписания.

           Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.


3.2.5. Изготовление технической документации имущества Бельского района.

           3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов и наличие необходимости в изготовлении технической документации (пункт 3.2.3.3 Административного регламента).

   
3.2.5.2. Изготовление технической документации имущества Бельского района производится в случае, если после проведения последней технической инвентаризации испрашиваемого заявителем недвижимого имущества Бельского района технические или качественные характеристики этого имущества были изменены (перепланировка, реконструкция, переоборудование, возведение, разрушение, изменение уровня инженерного благоустройства, снос).

         3.2.5.3. Сотрудник, ответственный за изготовление технической документации на недвижимое имущество Бельского  района:

            1) готовит проект договора в организацию технической инвентаризации на изготовление технической документации на имущество Бельского района;


2) в порядке делопроизводства направляет проект договора в организацию технической инвентаризации на изготовление технической документации на имущество Бельского района Главе Администрации  района  для подписания.

            Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


3.2.5.4. Глава Администрации района рассматривает проект договора в организацию технической инвентаризации на изготовление технической документации на имущество Бельского района и подписывает его.

            Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.5.5. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку документов, в порядке делопроизводства регистрирует   договор на изготовление технической документации на имущество Бельского района и  направляет подписанный договор  в организацию технической инвентаризации. 

        На период изготовления технической документации срок течения административной процедуры прерывается.
           Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.5.6. После получения сотрудником, ответственным за изготовление технической документации на имущество Бельского района проекта акта приема-передачи технической документации на имущество Бельского района из организации технической инвентаризации, он в порядке делопроизводства направляет проект данного акта Главе Администрации района  для подписания.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.5.7. Глава Администрации  района   рассматривает проект акта приема-передачи технической документации на  имущество Бельского района и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 40 дней.


3.2.6. Проведение оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района  в год либо стоимости права пользования имуществом Бельского района .

            3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов (пункт 3.2.3.2. Административного регламента).             

           3.2.6.2. Сотрудник, ответственный за проведение оценки:

           1) готовит проект заявки  оценщику  на проведение  оценки стоимости доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района  либо стоимости права пользования имуществом Бельского района в год (в зависимости от вида запрашиваемого заявителем имущества);

2) в порядке делопроизводства направляет проект заявки  оценщику на проведение  оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района  либо стоимости права пользования имуществом Бельского района  Главе Администрации района для подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


3.2.6.3. Глава Администрации района рассматривает проект заявки оценщику на проведение  оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района  либо стоимости права пользования имуществом Бельского района  и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.6.4. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку документов, в порядке делопроизводства  регистрирует подписанную  заявку на проведение  оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района  либо стоимости права пользования имуществом Бельского района  и направляет заявку оценщику.

          На период проведения оценки срок течения административной процедуры прерывается.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.6.5. После получения сотрудником, ответственным за проведение оценки, проекта акта выполненных работ по проведению оценки стоимости права  доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района  либо стоимости права пользования имуществом Бельского района, данный специалист в порядке делопроизводства направляет проект акта Главе Администрации района для подписания.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 20 рабочих  дней.


3.2.7. Формирование и передача  пакета документов Главе администрации  района  необходимых для принятия  решения о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов.

            3.2.7.1. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении имущества Бельского района в  доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров без проведения торгов, 

            3.2.7.2. Сотрудник, ответственный за производство по заявлению:

            1) готовит проект распоряжения Администрации Бельского района о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность без проведения торгов на бумажном и электронном носителе, 

2) в порядке делопроизводства направляет проект распоряжения о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность без проведения торгов Главе Администрации района для согласования.


Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.


3.2.7.3. Глава Администрации района  рассматривает проект распоряжения, указанный в п. 3.2.7.2. Административного регламента, и  согласовывает его.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.7.4. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку документов, в порядке делопроизводства  регистрирует  проект  распоряжения, указанный в пункте 3.2.7.3 Административного регламента.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 6 дней.


3.2.8. Заключение договора аренды  имущества Бельского района  и подписание акта приема-передачи имущества с заявителем

          3.2.8.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие распоряжения Администрации Бельского района о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность без проведения торгов (пункт 3.2.7.4. Административного регламента).

          3.2.8.2. Сотрудник, ответственный за производство по заявлению:

            1) готовит необходимое количество экземпляров проекта договора доверительного управления, аренды, купли-продажи имущества, а также иных договоров, проекта акта приема-передачи данного имущества и направляет на подписание Главе Администрации Бельского района;


2) Глава Администрации Бельского района рассматривает проект договора доверительного управления, аренды, купли-продажи имущества Бельского района, а также иных договоров и проект акта приема-передачи данного имущества и  подписывает его.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3) в порядке делопроизводства направляет сопроводительное письмо заявителю с приложением распоряжения о предоставлении в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров и сообщение о подготовленных договорах.


Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.


3.2.8.4. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку документов, в порядке делопроизводства  регистрирует подписанное сопроводительное письмо заявителю с приложением распоряжения. Направляет его заявителю заказным письмом с уведомлением.


Заявитель (либо его уполномоченный представитель) вправе подписать экземпляры проекта договора доверительного управления, аренды, купли-продажи и других договоров и проекта акта приема-передачи имущества в присутствии сотрудника, ответственного за производство по заявлению, в месте подготовки данных проектов документов. Заявитель (либо его уполномоченный представитель) вправе получить 1 экземпляр заключенного договора доверительного управления, аренды, купли-продажи, а также иных договоров имущества Бельского района и 1 экземпляр акта приема-передачи данного имущества под расписку в присутствии специалиста, ответственного за производство по заявлению, в месте подготовки проектов данных документов. Либо данные документы сотрудник направляет ему по почте заказным письмом с уведомлением.
            Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги до 15 минут на одного заявителя.
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.8.5. Сотрудник, ответственный за регистрацию прав на имущество Бельского района и сделок с ним, в порядке делопроизводства направляет 3 экземпляра договора купли-продажи имущества Бельского района и акт приема-передачи данного имущества в орган, осуществляющий деятельность по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для регистрации .

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.2.8.6. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку документов, в порядке делопроизводства регистрирует  сопроводительное письмо заявителю и направляет его с договором и 1 экземпляром акта приема-передачи данного имущества заявителю заказным письмом с уведомлением.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 дней.


При государственной регистрации договора аренды максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 дней.


3.3. Описание административных процедур по предоставлению имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов.


3.3.1. Принятие решения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий

            3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является  принятие распоряжения Администрации района о передаче  имущества Бельского   района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров  или обращение заявителя с заявлением о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов.


3.3.1.2. Проект распоряжения Администрации района по распоряжению муниципальным имуществом администрации Бельского района о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в форме конкурса с указанием конкурсных условий готовится в случаях, если:

            1) в заявлении о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов указан предполагаемый вид деятельности;

            2) необходимо проведение капитального ремонта, реконструкции, модернизации, улучшение характеристик и эксплуатационных свойств имущества Бельского района;

   
3) необходимо выполнение арендатором  обязательств по объему производства товаров, выполнения работ, оказания услуг при осуществлении деятельности, предусмотренной договором доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров;

   
4) необходимо выполнение   обязательств по реализации производимых товаров, выполнению работ, оказанию услуг по регулируемым ценам (тарифам) и в соответствии с установленными надбавками к ценам (тарифам);

   
5) необходимо выполнение обязательств по предоставлению потребителям установленных федеральными законами, законами субъекта Российской Федерации, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления льгот, в том числе льгот по оплате товаров, работ, услуг;

  
6) необходимо выполнение  иных не противоречащих законодательству Российской Федерации условий.

            3.3.1.3. В случае поступления заявления о предоставлении имущества Бельского района в   доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов, специалист, ответственный за прием документов регистрирует заявление:


а) порядковый номер записи;


б) дату приема заявления;


в) данные о заявителе;


г) цель обращения заявителя.


Максимальный срок выполнения действий - 15 минут на одного заявителя.

         Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги до 15 минут на одного заявителя.            3.3.1.4. Сотрудник, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает заявление о предоставлении имущества Бельского района в  доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов Главе Администрации  района для рассмотрения.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.3.1.5. Глава Администрации  района:

            1) рассматривает заявление о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов;

           2) в порядке делопроизводства направляет заявление о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров по результатам проведения торгов, на исполнение в Комитет.

            Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

           3.3.1.6. Сотрудник, ответственный за подготовку документов по проведению торгов:

             1) рассматривает заявление о предоставлении имущества Бельского района в доверительное управление, аренду, собственность, а также иных договоров  по результатам проведения торгов по существу (в случае его поступления) и определяет наличие оснований для проведения торгов в форме конкурса;

            2) проверяет наличие необходимости в изготовлении технической документации  имущества Бельского района и готовит документы для изготовления технической документации (в случае необходимости изготовления технической документации недвижимого имущества);

            3) готовит документы для проведения оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района либо стоимости права пользования имуществом Бельского района в год;

            4) готовит проект  распоряжения Администрации  района  о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий;

            5) направляет проект распоряжения  Администрации района  о проведении торгов на право заключения договора  доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий Главе Администрации  района для подписания. 

Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

            3.3.1.7. Глава Администрации района рассматривает проект  распоряжения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий и  подписывает его.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.3.1.8. Специалист, ответственный за регистрацию правовых актов, в порядке делопроизводства вносит  запись о регистрации  распоряжения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 дней.


3.3.2. Изготовление технической документации имущества Бельского района

           3.3.2.1. Изготовление технической документации имущества Бельского района  производится в порядке, указанном в пунктах 3.2.5.3. – 3.2.5.7. Административного регламента.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 37 дней.


3.3.3. Проведение оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров имущества Бельского района   либо стоимости права пользования имуществом Бельского района.

           3.3.3.1. Проведение оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности, а также иных договоров  имущества Бельского района   либо стоимости права пользования имуществом Бельского района   производится в порядке, указанном в пунктах 3.2.6.2. – 3.2.6.5. Административного регламента.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 20 дней.


3.3.4. Принятие распоряжения Главы Администрации  района  об условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме аукциона или конкурса и утверждении конкурсной документации

            3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие распоряжения Администрации района о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме аукциона или конкурса с указанием конкурсных условий, изготовление технической документации имущества Бельского района  (в случае необходимости изготовления такой документации) и отчета по проведению оценки стоимости права доверительного управления, аренды, собственности , а также иных договоров имущества Бельского района   либо стоимости права пользования имуществом Бельского района  
            3.3.4.2. Конкурсная комиссия:

           1) разрабатывает конкурсную документацию;

           2) готовит проект распоряжения Администрации  района об условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме конкурса и утверждении конкурсной документации;

           3) направляет проект распоряжения Администрации  района  об условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме конкурса и утверждении конкурсной документации Главе Администрации района для подписания. 


Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.

           3.3.4.3. Сотрудник, ответственный за подготовку документов по проведению торгов:


1) определяет (на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности) начальную цену ежемесячной арендной платы за передаваемое в доверительное управление, аренды, купли- продажи, а также иных договоров аренду имущество, величину ее повышения («шаг аукциона»), размер, срок и условия внесения задатка физическими и юридическими лицами, намеривающимися принять участие в торгах, а также иные  условия  договора  о  задатке,  место,  даты начала и окончания  приема заявок, место и срок подведения итогов торгов, срок договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района;


2) готовит проект  распоряжения Администрации  района об условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме аукциона;


3) в порядке делопроизводства направляет проект  распоряжения Администрации района об условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме аукциона  для подписания.


Максимальный срок выполнения действий – 3 дня.


3.3.4.4. Действия, указанные в пункте 3.3.4.2. Административного регламента, производятся  в случае принятия решения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме конкурса.


3.3.4.5. Действия, указанные в пункте 3.3.4.3. Административного регламента, производятся  в случае принятия решения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров  имущества Бельского района в форме аукциона.


3.3.4.6. Глава Администрации района рассматривает проект распоряжения об  условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в форме аукциона или конкурса и утверждении конкурсной документации и подписывает его.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней.


3.3.5. Подготовка и опубликование информационного сообщения о проведении торгов.
          3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие распоряжения Администрации района об условиях проведения торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района в форме аукциона или конкурса и утверждении конкурсной документации (пункт 3.3.4.4. Административного регламента).

            3.3.5.2. Сотрудник, ответственный за подготовку документов по проведению торгов:


1) готовит информационное сообщение о проведении торгов в форме аукциона.


2) в порядке делопроизводства направляет в редакцию газеты «Бельская правда» информационное сообщение о проведении торгов в форме аукциона для опубликования.


Максимальный срок выполнения действий – 6 дней.


3.3.5.3. Сотрудник, ответственный за размещение информации в сети Интернет, организует размещение на сайте Администрации Бельского района www.belej.ru, сайте Торги  www. torgi.gov.ru информационного сообщения о проведении торгов.
Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 6 дней.


3.4. Заключение договора о задатке в форме опубликования в объявлении сведений о публичной оферте.
           3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является опубликование информационного сообщения о проведении торгов в форме аукциона или конкурса в средствах массовой информации и в сети Интернет на сайте Администрации Бельского района и на сайте Торги www. torgi.gov.ru    и обращение заявителя о заключении договора о задатке.


3.5. Прием заявок и документов на участие в торгах.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение договора о задатке и обращение претендента с заявкой на участие в торгах с приложением необходимых документов (далее претендент).

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги до 15 минут на одного заявителя.

          3.5.2. Сотрудник, ответственный за подготовку документов по проведению торгов:


1) вносит в установленном порядке в журнал заявок запись о приеме заявки:


а) порядковый номер записи;


б) дату приема заявки;


в) время приема заявки (часы и минуты);


г) данные о претенденте;


д) цель обращения претендента;


2) на копии описи предоставленных претендентом документов делает отметку о дате и времени предоставления заявки на участие в торгах. Максимальный срок выполнения действий - 15 минут на одного заявителя.

          3.5.3. По результатам административной процедуры, при выявлении оснований для признания торгов несостоявшимися (если по истечении срока предоставления заявок на участие в торгах предоставлено менее двух заявок на участие в торгах), сотрудник, ответственный за подготовку документов по проведению торгов, направляет документы в конкурсную комиссию для подготовки постановления о признании конкурса несостоявшимся (в случае поступления заявки на участие в конкурсе) или в комиссию по торгам  для подготовки решения о признании аукциона несостоявшимся (в случае поступления заявки на участие в аукционе), а при отсутствии оснований  для признания торгов несостоявшимися  - формирует дела претендентов и в порядке делопроизводства передает их в конкурсную комиссию для рассмотрения (в случае поступления заявок на участие в конкурсе) или комиссию по торгам для рассмотрения (в случае поступления заявок на участие в аукционе).


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 31 день.


3.6. Принятие решения о признании торгов несостоявшимися


3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является выявление оснований для признания торгов несостоявшимися.

            Комиссия признает торги несостоявшимися, если по истечении срока предоставления заявок на участие в аукционе (конкурсе) предоставлено менее двух заявок.
           Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.


3.7. Опубликование решения о признании торгов несостоявшимися


3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является решение комиссии о признании торгов несостоявшимися 
           3.7.2. Сотрудник, ответственный за подготовку документов  по проведению торгов:


1) готовит уведомление претенденту на участие в аукционе (конкурсе) о принятии постановления Главы Администрации  района о признании конкурса несостоявшимся;


2) в порядке делопроизводства направляет в редакцию газеты «Бельская правда» для опубликовании  извещение о признании конкурса несостоявшимся.


Максимальный срок выполнения действий – 6 дней.


3.7.3. Специалист, ответственный за размещение информации в сети Интернет, организует размещение на сайте Администрации Бельского района в сети Интернет. на сайте www. torgi.gov.ru информационного сообщения о признании аукциона (конкурса) несостоявшимся.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 дня.


3.8. Проведение предварительного отбора участников торгов

          3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование дел претендентов (пункт 3.5.3. Административного регламента).

          3.8.2. Комиссия по торгам:

           1) рассматривает заявки и документы претендентов на участие в аукционе (конкурсе);

           2) устанавливает факт поступления от претендента задатка на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов);  

           3) устанавливает наличие оснований для признания претендента участником аукциона или для отказа в допуске претендента к участию в аукционе(конкурсе);

            4) принимает решение о признании претендента участником торгов в аукционе(конкурсе) или об отказе в допуске претендента к участию в аукционе(конкурсе)  и оформляет это решение протоколом признания претендента участником аукциона(конкурса);

            Максимальный срок выполнения действий – 1 день.

          3.8.3. Сотрудник, ответственный за подготовку документов  по проведению торгов: готовит участникам конкурса (аукциона)  уведомления о признании участником аукциона с приложением протокола проведения предварительного отбора участников конкурса и претендентам, не допущенным к участию в конкурсе, уведомления об отказе в допуске к участию в конкурсе с приложением протокола проведения предварительного отбора участников конкурса.

            Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

           3.8.5. Сотрудник, ответственный за подготовку документов  по проведению торгов: готовит участникам аукциона уведомления о признании их участниками аукциона с приложением копии протокола проведения предварительного отбора участников аукциона и претендентам, не допущенным к участию в аукционе, уведомления об отказе в допуске к участию в аукционе с приложением копии протокола проведения предварительного отбора участников аукциона.

            Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.8.6. Действия, указанные в пунктах 3.8.2., 3.8.4. Административного регламента, производятся в случае принятия распоряжения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме конкурса.


3.8.7. Действия, указанные в пунктах 3.8.2., 3.8.5. Административного регламента, производятся в случае принятия решения о проведении торгов на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района  в форме аукциона.


3.8.8. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку документов, в порядке делопроизводства регистрирует  уведомления, указанные в пунктах 3.8.5., 3.8.6. Административного регламента, и направляет их адресатам заказным письмом с уведомлением.


Претенденты (либо их уполномоченные представители) вправе получить уведомления, указанные в пунктах 3.8.5., 3.8.6. Административного регламента под расписку. 


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 дня.


3.9. Проведение конкурса на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района.

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является предоставление участниками конкурса конкурсных предложений.


3.9.2. Конкурсная комиссия на заседании:


1) проверяет соответствие конкурсных предложений участников конкурса требованиям конкурсной документации;


2) принимает решение о соответствии или о несоответствии конкурсного предложения требованиям конкурсной документации, которое оформляет протоколом рассмотрения и оценки конкурсных предложений;


3) проводит оценку конкурсных предложений участников конкурса, в отношении которых принято решение об их соответствии  требованиям конкурсной документации, в целях определения победителя конкурса;


4) принимает решение о признании участника конкурса победителем конкурса, которое оформляется протоколом рассмотрения и оценки конкурсных предложений.

            Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


3.9.3. Конкурсная комиссия:


1) подписывает протокол о результатах проведения конкурса;


2) в порядке делопроизводства направляет протокол о результатах проведения конкурса Главе Администрации района для утверждения.

            Максимальный срок выполнения действия – 5 дней.

           3.9.4.Сотрудник, ответственный за оформление платежных документов:


1) готовит платежные документы о перечислении суммы задатка участникам конкурса, за исключением победителя конкурса;


2) в порядке делопроизводства направляет платежные документы о перечислении суммы задатка участникам конкурса, за исключением победителя конкурса Главе Администрации  района для подписания.

            Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.


3.9.5. Глава Администрации района рассматривает платежные документы о перечислении суммы задатка участникам конкурса, за исключением победителя конкурса документации на имущество Бельского района и подписывает их.

             Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 дней.


3.10. Проведение аукциона на право заключения договора и доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района


3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является получение участниками аукциона уведомлений о признании их участниками аукциона .

           3.10.2. Сотрудник, ответственный за проведение аукциона:

            1) объявляет об открытии аукциона на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района ;

            2) ведет аукцион на право заключения договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района;

             3) по завершении аукциона объявляет о продаже права на заключение договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района, называет окончательную цену аукциона  и номер карточки победителя аукциона.

            3.10.3. В случае, если Администрация района заключила договор о проведении аукциона с аукционистом, то действия, указанные в подпунктах 2) и 3) пункта 3.10.1. производит аукционист.

            3.10.4. Если после троекратного объявления начальной цены аукциона ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

            3.10.5. Комиссия по торгам:

            1) готовит и подписывает протокол об итогах аукциона либо протокол о признании аукциона несостоявшимся;

            В случае, если Администрация района заключила договор с аукционистом, то аукционист также подписывает протокол об итогах аукциона или протокол о признании аукциона несостоявшимся.

             Максимальный срок выполнения действий – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 дня.


3.11. Подготовка и опубликование информационного сообщения об итогах торгов и направление уведомлений участникам конкурса.

3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является утверждение протокола о результатах проведения конкурса или утверждение протокола об итогах аукциона или утверждение протокола о признании аукциона несостоявшимся .

           3.11.2. Сотрудник, ответственный за подготовку документов  по проведению торгов:

1) готовит информационное сообщение об итогах торгов в редакцию газеты «Бельская правда » для опубликовании указанного информационного сообщения;


2) готовит уведомления участникам конкурса о результатах проведения торгов;


Максимальный срок выполнения действий – 6 дней.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.11.3. Сотрудник, ответственный за размещение информации в сети Интернет, организует размещение на сайте Администрации района в сети Интернет, на сайте www. torgi.gov.ru  информационного сообщения об итогах  торгов .


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 5 дней.


3.12. Заключение договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района и подписание акта приема-передачи имущества с победителем торгов

           3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является утверждение протокола о результатах проведения конкурса или об итогах аукциона .

           3.12.2. Специалист, ответственный за подготовку проектов договоров, заключаемых по результатам торгов:

           1) готовит необходимое количество экземпляров проекта договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района, заключаемого по результатам торгов, проекта акта приема-передачи данного имущества и проект сопроводительного письма победителю торгов;

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.


3.12.3. Глава Администрации  района рассматривает проекты договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района, заключаемого по результатам торгов, и проекта акта приема-передачи данного имущества и  подписывает его.


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


3.12.4. Победитель торгов (либо его уполномоченный представитель) вправе подписать экземпляры проекта договора доверительного управления, аренды, купли- продажи, а также иных договоров имущества Бельского района,  заключаемого по результатам торгов, и проекта акта приема-передачи данного имущества в присутствии специалиста, ответственного за подготовку проектов договоров, заключаемых по результатам торгов, в месте подготовки данных проектов документов, или данные документы ему направляются по почте заказным письмом с уведомлением после подписания Главой Администрации района. 


Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги до 15 минут на одного заявителя.

           3.12.5. Регистрация договоров аренды в случае необходимости проводится заявителем. Регистрация договоров купли-продажи проводится специалистом и заявителем.

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.


Максимальный срок выполнения административной процедуры – 7 дней.


При государственной регистрации договора аренды максимальный срок выполнения административной процедуры – 20 дней. 

            4.  Порядок и формы контроля за  предоставлением  Муниципальной   услуги.

            4.1. Текущий контроль  за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги и принятием решений сотрудниками Комитета, осуществляется Главой Администрации, председателем Комитета, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, а также должностными лицами Комитета, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.


4.2. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и организаций, осуществляется привлечение председателя комитета к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

           4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.


5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществ​ляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 
Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и реше​ний должностного лица Комитета, осуществляемых (при​нятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

 
Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) в Администрацию Бельского района по адресу: 172530, Тверская область, г. Белый, пл. Карла Маркса, д. 4, тел. (48250) 2-27-33;


При обращении заявителя в письменной форме, об​ращение (жалоба) рассматривается в соответствии с действующим законодательством РФ.


В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает:


фамилию, имя, отчество;


наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и за​конные интересы заявителя;


суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);


почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение (жалобу);


подпись и дату.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к обращению (жалобе) документы и материалы, подтверждающие из​ложенные обстоятельства, либо их копии.


Администрация Бельского района:


обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (жалобы), в случае необходимости – с участием заявителя, напра​вившего обращение (жалобу), или его законного представителя; 


запрашивает необходимые для рассмотрения обращения (жалобы) доку​менты и материалы в Комитете по управлению имуществом и земельным отношениям  Администрации Бельского района, в Министерстве имущественных и земельных отношений Тверской области, в государственных органах, органах местного самоуправления, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушен​ных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов. 


Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснован​ным, то принимается решение об осуществлении действий по устранению пред​мета обращения (жалобы) и применению мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.


Заявителю, направившему обращение (жалобу), в письменной форме сообщается о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением. 

 
Ответ на обращение (жалобу) подписывается Главой Администрации Бельского района, а в его отсутствие, лицом исполняющим обязанности и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).

 
Обращение (жалоба) считается разрешённым, если рассмотрены все по​ставленные в нём вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.


Обращение (жалоба) остаётся без рассмотрения в следующих случаях:

если в обращении (жалобе) не указаны необходимые в соответствии с на​стоящим Регламентом данные о заявителе;


в случае если текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;


в случае если в обращении (жалобе) отсутствуют сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии);


в случае если обращение (жалоба) содержит оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица Комитета, а также членов его семьи.


Если в обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее на​правляемыми в адрес должностного лица Администрации Бельского района, обращениями (жалобами) и при этом в данном  обращении  (жалобе)  не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности оче​редного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по дан​ному вопросу. 


О данном решении заявитель, направивший жалобу, должен быть письменно уведомлён в течение 30 дней с момента регистрации очередного об​ращения (жалобы) на действие (бездействие) должностного лица  Комитет.


Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения (жалобы) направляется заявителю в течение 30 дней с момента его регист​рации.


Заявитель, обратившейся по вопросу предоставления муниципальной услуги, имеют право на обжалование решений, действий или бездействия должностного лица Комитета в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ
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